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Smérnice ¢. 2/2021
nakladani s atestacnimi pracemi
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Funkce [vedouci OVI

Podpisy ( ) ;_i: /
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Cislo predpisu: 2/2021
Uginnost smérnice od: 1. zafi 2021
Verze: 1.

Umisténi podepsaného vytisku: pravni oddéleni

Provedené revize a zmény: -

Zména | Umisténi | Popis provedené zmény | Datum Odpovédna osoba
é. zmény ucinnosti
novy interni pfedpis Mgr. Katefina Hajkova,
- od 1. 9. 2021 | MBA

Zavazné pro:

zaméstnance Oddéleni védeckych informaci a pedagogickych pracovist, ktera dle platnych
vzdélavacich programl pro jednotlivé lékaiské a nelékafské obory, uvefejnénych ve
Véstniku MZCR, pozaduji k atestaéni zkousce vypracovani pisemné atestaéni prace.

Pfilohy: &. 1 - FormulaF ,,Souhlas autora se zvefejnénim jeho atestaéni prace na www.
ipvz.cz v ,,Archivu atesta¢nich praci IPVZ".
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Smeérnice ¢. 2/2021
Pravidla ukladani a zverejnovani atestacnich praci

Atestaéni prace jsou piedepsanou soucasti atestacnich zkousek v lékafskych a
nelékarskych oborech vymezenych ve vzdélavacich programech vydavanych Ministerstvem
zdravotnictvi CR.

Po odevzdani a obhajobé se atestalni prace stava souéasti dokumentace k atestaéni
zkousce vedené v IPVZ. Podle autorského zakona zlstava atestaéni prace dusevnim
vlastnictvim autora. Vzhledem k odborné kvalité je vSak v zajmu IPVZ i autorl tyto prace
aspon v nékterych pfipadech publikovat. IPVZ bude tyto prace v pfipadé souhlasu jejich
autort publikovat na svych webovych strankach, na nichz bude pro tyto uéely vytvofen archiv
atestacénich praci.

Smérnice pro nakladani s atestaénimi pracemi uréuje postupy pro ukladani a vyuzivani
atestacnich praci, které IPVZ ziskal od autorl — absolventa atestaénich zkouSek
u lékarskych nebo nelékarskych obor(, u nichz je vypracovani atestaéni prace pfedepsanou
soucasti zkousky.

Podminkou zverejnéni atestacnich praci je souhlas jejich autor.

Smérnice upravuje vztahy mezi Oddélenim védeckych informaci a vyukovymi pracovisti
IPVZ, u kterych je pro slozeni atesta¢ni zkousky povinna pisemna atestaéni prace.

Atestaéni prace jako souéast odborné pfipravy Iékarl a nelékafi uchovava IPVZ v
elektronické podobé v Archivu atestaénich praci IPVZ (APRA). Atestani prace jsou
katalogizovany, ukladany a zpristupfiovany prostiednictvim Oddéleni védeckych informaci
IPVZ.

Pro jejich zverejnéni v elektronické podobé je nutny pisemny souhlas autora atestacni prace.
Souhlas se udéluje prostiednictvim formulare ,Souhlas autora se zverejnénim atestacni
prace v Archivu atestacnich praci IPVZ* (viz Priloha 1), ktery se odevzdava pfislusnému
vyukovému pracovisti IPVZ pfed obhajobou atestaéni prace.

Autor atestaéni prace vybavi praci potfebnymi udaji: jméno, pfijmeni a tituly autora, nazev
atestacni prace, obor atestace, rok obhajeni prace a 5 - 10 kli€¢ovych slov popisujicich obsah
atestaéni prace.

Po uspésné obhajobé atestatni prace preda vyukové pracovisté /PVZ do 2 mésicu atestacni
praci v elektronické podobé ve formatu PDF, véetné podepsaného ,Souhlasu autora se
zvefefnénim jeho atestacni prace v Archivu atestacnich praci IPVZ* do Oddéleni védeckych
informaci IPVZ.

Se zverejnénymi elektronickymi verzemi atestaénich praci je nakladano v souladu
s autorskym zakonem v platném znéni.

Informace obsazené v atestaénich pracich uloZzenych v Archivu atestaénich praci IPVZ
nesmi byt pouzity k vydéleénym uéelum. Stejné tak nesmi byt vydavany za védeckou nebo
jinou €innost jiné osoby nez autora. Oddéleni védeckych informaci vypracovalo metodicky
postup pro atestacni prace a pfeda je na pfislusna vyukova pracovisté.
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Povinnost predkladat atestaéni prace v elektronické formé do Oddéleni védeckych informaci
k archivaci, resp. zvefejnéni, se vztahuje na pedagogicka pracovisté, ktera dle platnych
vzdélavacich programl pro jednotlivé |ékafské a nelékarské obory, uvefejnénych ve
Véstniku MZCR, pozaduiji k atesta&ni zkoudce vypracovani pisemné atestaéni prace.

Tato smérnice je platna od data podpisu a v u€innost vstupuje dnem 1. zafi 2021.

07 -06- 7021

V Praze dne e s s sias s s v

Lol b—

MUDr. Antonin Malina, Ph.D., MBA
Reditel IPVZ
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Smérnice €. 2/2021
Pfiloha €. 1

Vzor formulare

Souhlas autora se zvefejnénim jeho atestacni prace na www. ipvz.cz v ,,Archivu
atestacnich praci IPVZ“.

Jméno, pfijmeni a tituly autora:

Nazev atestacni prace:

Obor atestace:

Rok dokonéeni:

Kli¢ova slova vyjadiujici obsah (v poctu 5 — 10):

Souhlasim se zvefejnénim mé atestacni prace s nazvem:

v elektronické podobé na www.ipvz.cz v Archivu atestaénich praci v souladu

s autorskym zakonem v platném znéni.

Souhlasim s bezlplatnym zvefejnénim této atestacni prace na webovych strankach IPVZ pro

nevydéleéné udely.

Jméno a piijmeni autora atestaéni prace:
Podpis autora atestaéni prace:

Datum souhlasu:
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METODICKY POSTUP PRO ATESTACNI PRACE

Uprava

Atestacni prace obsahuje titulni list s uvedenim jména autora, nazev atestacni prace, obor
atestace, rok obhajeni atestacni prace. Prace dale obsahuje 5 — 10 klicovych slov popisujicich
obsah atestacni prace.

Doporucujeme dodrZovat strukturu odborné prace (obsah, predmluva, uvod, vlastni prace véetné
pouZitych metod, seznam pouZité literatury a pfipadné pfilohy) vsouladu s pozadavky
pfislusného pedagogického pracovisté IPVZ.

Povinnost a zdsady spravného citovani

Pri pfipravé pisemné prace se vyuZivaji rizné informacni zdroje, které je potreba citovat. Citovani
je spravna a presna identifikace citovaného dokumentu. Existuje vice zpisobu citovani, pfislusné
pedagogického pracovisté stanovi, jaky konkrétni citacni styl pouZit v atestacni praci.

Priklad citace monografie v citacnim stylu:

CSN ISO 690: DUNGL, Pavel. Ortopedie. 2., pfeprac. a dopl. vyd. Praha: Grada, 2014. ISBN 978-
80-247-4357-8.

APA: Dungl, P. (2014). Ortopedie (2., pfeprac. a dopl. vyd). Grada.
Harvard: Dungl, P., 2014. Ortopedie 2., pfeprac. a dopl. vyd., Praha: Grada.
IEEE: P. Dungl, Ortopedie, 2., preprac. a dopl. vyd. Praha: Grada, 2014.

Priklady citace ¢lanku v odborném ¢asopise v citaCnim stylu:

CSN ISO 690: JAROLIMOVA, Eva, Eliska BROUCKOVA a Iva HOLMEROVA. Rodinny systém a
pecCovatelska zatéZ u Alzheimerovy choroby. Geriatrie a gerontologie. 2016, 5(3),
128-131. ISSN 1805-4684. Dostupné také z: http://www.prolekare.cz/geriatrie-
gerontologie

APA: Jarolimova, E., Brouckova, E., & Holmerova, |. (2016). Rodinny systém a
pecovatelska zatéZz u Alzheimerovy choroby. Geriatrie a gerontologie, 5(3), 128-
131. http://www.prolekare.cz/geriatrie-gerontologie.

Institut postgradualniho vzdélavani ve zdravotnictvi Hotel ILF
Ruska 85, 100 05 Praha 10 Budéjovicka 15, 140 00 Praha 4
e-mail: ipvz@ipvz.cz, web: www.ipvz.cz e-mail: hotel@hotel-ilf.cz, web: www.hotel-itf.cz

tel.: +420 271 019 111, fax: +420 271 019 428 tel.: +420 261 092 333, fax: +420 261 261 860
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Harvard: Jarolimova, E., Brouc¢kova, E. & Holmerova, |., 2016. Rodinny systém a pecovatelskd
z4té7 u Alzheimerovy choroby. Geriatrie a gerontologie, 5(3), pp.128-131. Available
at: http://www.prolekare.cz/geriatrie-gerontologie.

IEEE: E. Jarolimova, E. Brouckova, and I. Holmerova, “Rodinny systém a pecovatelska
z4téZ u Alzheimerovy choroby”, Geriatrie a gerontologie, vol. 5, no. 3, pp. 128-131,
2016.

Jiz hotové citace Ize najit a pouZit z online katalogd knihoven, napf.:
- Souborny katalog Narodni knihovny CR: www.caslin.cz

- Katalog MEDVIK Narodni lékafské knihovny CR: https://nlk.cz/zdroje/

- Generadtor citaci: https://www.citace.com/

Ddlezité je pfipravit seznam poufZité literatury uvedeny na konci pisemné prace pred pfilohami.
Seznam bude obsahovat viechny informacni zdroje, at v tisténé nebo elektronické verzi.

Archivace a zvefejfiovani atestaéni praci

Atestacni prace po Uspésné obhajobé bude pfedédna v elektronické formé (PDF) do dvou mésich
od obhajoby Oddéleni védeckych informaci k archivaci zarovefi s informaci, souhlasi-li jeji autor
se zvefejnénim v archivu atestacnich praci IPVZ (APRA). Vtom pfipadé je potfeba dodat

s atestacni praci i naskenovany podepsany souhlas autora s jejim uvefejnénim.

Atestacni prace budou zkatalogizovany a uloZeny v archivu atestaénich praci IPVZ, v pfipadé

souhlasu autora bude zpfistupnéna elektronicka verze.

V pfipadé dotaz( k atestaénim pracim kontaktujte:

Oddéleni védeckych informaci IPVZ (www.ipvz.cz/ovi).

Oddeéleni védeckych informaci IPVZ, verze 1, aktualizace k 1. 6. 2021

Hotel ILF

Budéjovicka 15, 140 00 Praha 4

e-mail: hotel@hotel-ilf.cz, web: www.hotel-ilf.cz
tel.: +420 261 092 333, fax: +420 261 261 860

Institut postgradualniho vzdélavani ve zdravotnictvi
Ruska 85, 100 05 Praha 10

e-mail: ipvz@ipvz.cz, web: www.ipvz.cz

tel.: +420 271 019 111, fax: +420 271 019 428



